Tabellen invoegen en aanpassen

De knop i}

van Wijhe
Consultancy

‘Invoegen Tabel' stelt u in staat op de huidige plek een nieuwe tabel in uw tekst in te

voegen en opent onderstaand dialoogvenster.
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Omschrijving van de velden:

Tabblad Algemeen

Kolommen

Het gewenste aantal kolommen in de tabel.

Rijen

Het gewenste aantal rijen in de tabel.

Ruimte in cel

De 'Ruimte in cel' (Cellpadding)
De opvulmarge rondom binnen elke cel in de tabel in pixels.

Ruimte om cel

De 'Ruimte om cel' (Cellspacing)
De ruimte tussen de cellen onderling binnen de tabel in pixels.

Uitlijning De positionering van de tabel in de paragraaf.

Rand De dikte in pixels van de omranding van de tabel.

Breedte De breedte van de tabel (in pixels of percentuele notatie).

Hoogte De breedte van de tabel (in pixels of percentuele notatie).

Stijl Optionele stijlkeuze uit de voor de website aangemaakte Cascading Style

Sheet (CSS).

Tabblad Geavanceerd

Randkleur

De kleur van de randen van de tabel.

Achtergrondkleur

De achtergrondkleur van de tabel.




Een voorbeeld

Klik op de knop van tabel invoegen en vul de volgende waarden in.
Kolommen 2
Kolommen zijn de vertikale gdeelten.

Rijen 2
Rijen zijn de horizontale gedeelten.
2 kolommen en 2 rijen leveren dus 4 cellen op.

Bij Ruimte in cel vul je 5 in.
Hiermee geef je aan dat er ruimte in de cellen komt, wat de leesbaarheid ten goede komt.

Bij Breedte heb ik hier 100% ingevuld.
Dit is de maximale breedte van het pagina gedeelte waar de tabel wordt ingevoerd. Dit is niet altijd de
maximale breedte van de de totale pagina op jescherm.
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Klik vervolgens op Invoegen.
Je ziet de volgende afbeelding.
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Als je de breedte niet meteen meegeeft ziel je volgende tabel.
Hier kun je slecht in werken.
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In een tabel kun je zowel tekst als afbeeldingen plaatsen.

Het voordeel van tabellen is dat je de uitlijning van de teksten in de cellen door de tabel geregeld wordt.

Om tekst of om een afbeelding te plaatsen klik je in de betreffende cel.
Van daaruit kun je tekst of een afbeelding plaatsen.

We gaan nu een tekst in cel 2 plaatsen.
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Lorermn ipsurn dolor zit armet, consecetuer adipizcing elit. Mulla vehicula ord in mauriz,. Mauris
rmagnajusto, ormare accurnsan, faucibus at, eleifend ut, ante: In hac habitasse platea didurnst,
Lorern ipsurm dolor sit armmet, consectetuer adipizcing elit. Duis tempus pulvinar orci. Mam ipsum
cel 1 ¢ rnauris, ternpor porttitor, tincidunt non, mollis quis, nisi. Donec non ipsurm id nisi lacinia auchor,
Vivarmus pulvinar, urna nec ornare pulvinar, nisi leo sagittis velit, a interdurm dolor justo nec nulla,
Quisque ut libero sed enirm egestas tristique. Vivarmus nizi negue, sollictudin non, portitor

elermenturn, sagittis nec, nibh, Donec it armet justo, Yestibulum sed ipsum at elit facilisis rhoncus,

cel 3¢ cel 4
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In dit geval zie je dat de tekst in de eerste cel ( cel 1) teveel in het midden staat ( vertikaal gezien )
Dat gaan we aanpassen.

Breng de muis cursor in de eerste cel.

Klik met de rechter muis toets in de cel.

De tabel wordt geaccentureerd en er verschijnt een keuze menu.

Kies vervolgens:

Cel

Cel-eigenschappen

B 7 U & (= === | Farmaat = Llettertype = Tekengrootte -

6 A EE@E AL |EZE|EEG |9 i LB @0 g A2
'J | F% 3. = A ¥ -jji_'uﬁ|x= x| Q@ H=|4 | ™
] | 44 | el L B e 7 =T

regel 1

m} O

Lorern ipsurn dolor sit armet, consecetuer adipizcing elit. Mulla vehicula orc in maarizs, Mauris

rmagna justo, ormare accursan, faucibus at, eleifend ut, ante. In hac habitasse platea dicurnst,

Lorern ipsurn dolor sit amet, consecetuer adipizcing elit. Duis tempus pulvinar orci, Mam ipsum
cel 1 ' rmauris, ternpor porttitor, tincidunt non, mollis quis, nisi. Donec non ipsurm id nisi lacinia auckaor,

O Vivarnus pulvinar, urna nec ornare pulvinar, nisi leo sagittis velit, a interdurn dolor justo nec nulla,
__f.—i’ Miewwe kabel imvoegen :nirn. egestas tris.tique. "ur.i'-'al'l'lLIS nis.i neque, snl_licitudin naom, pn.r‘ir'ti.tnr
4 c, nibh, Donec zit amet justo, Yestibulum zed ipzurm at elit facilizsiz rhoncus,
T Tabeleigenschappen
c 1
g [ Tabel verwiideren O
iZel b =] Cel-sigenschappen
=
Rij v 13 Cellen splitsen
Kalamm b 13 Cellen samenvoegen

Pad: table w thody @ tr s td
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En kies voor de volgende waarden.
Uitlijning gaat over de horizontale uitlijning.
Vertikale uitlijning gaat over de vertikale uitlijning.

NB. Er is een keuze tussen:

e Huidige cel bijwerken
e Alle cellen in rij bijwerken
e Alle cellen in tabel bijwerken

Ik heb nu gekozen voor deze ene cel, maar de laatste optie zal ook vaak voorkomen.
Klik vervolgens op Bijwerken
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Het resultaat.
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Lorern ipsurn dalor sit armet, consedetuer adipiscing elit. Quizque fringilla, serm a vehicula
sollicitudin, risus arci tincidunt larern, ac semper purusz lectus sed dui. Suspendizze indalor, Aliquam
sit armet enim eu sapien dicturn venenatis. Morbi pede, Yestibulum eu neque. Integer interdum,

o rmaagna sed lacinia lacinia, lecus tortar convalliz odio, at euismod justo pede utjusto, Curm sadiis

natoque penatibus et magnis dis parturient riontes, nascetur ridiculus mus. Phasellus eget arcu vitae H
larermn rhoncus luctus,
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Een afbeelding voeg je ook zo in.
Zie hiervoor ook het artikel over Afbeeldingen in de tekst invoegen
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Een rij onderaan invoegen gaat als volgt.

Klik in de onderste rij van de tabel

Klik hier met de rechter muis toets.

Kies voor Rij

Kies vervolgens voor: Rij onder invoegen

j Miguwe tabel invoegen ﬁ'
f]‘ Tabeleigenschappen
% Tabel verwijderen

el »
Rij ¥ ] Rij-eigenschappen
kaolom b j'ﬁ Rij boven invoegen

3, Rij onder invoegen
=+ Rij verwijderen

g% Rij knippen

53 Rij kopiéren

% Rij boven plakken

2 Rij onder plakken

je ziet dan:

B I U & |E=

| Formaat T Lettertype + Tekengrootke -
AR @mE #@ | EiE|EEw |9 ¢ L% Eo B A2
HlEam|st.3 % t¥ | @ —CE|x x| Q@ H= |4 | n
L4 | 4 | 2T NS J @[ Em

regel

cel 1 M HTML
- 4.01

cel 3 cel 4

Pad: table s thody s tr s td

Aangeboden door van Wijhe Consultancy http://www.vanwijhecons.nl




Een rij verwijderen kom je hetzelfde rijtje tegen.
Een tabel verwijderen ben je 1 stap eerder al in het rijtje tegen gekomen.

_-J’? Miguwe tabel invoegen
' Tabeleigenschappen
% Tabel verwijderen

Zel 3
Rij 3
Kolom ¥

Met kolommen werke werkt op dezelfde wijze.
Je kiest nu voor kolommen in de eerste rij.
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